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Santa Rosa, 25 de noviembre de 2015.-

VISTO:
La Resolucion N° 978/15 de este Ministerio y;
CONSIDERANDO:

Que en el marco de lo prescripto por la Ley de Educaciéon Provincial N°
2511, y de acuerdo a los lineamientos acordados en el Consejo Federal de
Educacion, se comenzé a partir del Ciclo 2010 con la aplicacién de la nueva
estructura del Sistema Educativo;

Que mediante el Decreto N° 2352/09, se ha implementado en el afio
2010 el 1° ano de la Educacién Secundaria;

Que el nivel secundario tiene una duracién de seis (6) afios, con
excepcion de la Educacion Técnico Profesional en cuyo caso la duracion es de
siete (7) anos;

Que en tanto, en el presente Ciclo Lectivo deberan extenderse los
primeros titulos que acrediten la finalizacion de los estudios correspondientes al
Nivel Secundario;

Que la Resolucion N° 18/07 del Consejo Federal de Educacién aprobo el
documento “Acuerdos Generales sobre Educacién Obligatoria”, donde se
establecen los datos basicos indispensables que debe contener Ila
documentacion educativa;

Que mediante la Resolucion N° 59/08 del Consejo Federal de Educacion
se aprobé el “SISTEMA FEDERAL DE TITULOS Y CERTIFICADOS
ANALITICOS CON RESGUARDO DOCUMENTAL”, correspondiente a la
finalizacion de los estudios de la Educacion Secundaria y la Educacion
Superior;

Que mediante Resolucion N° 978/15 de este Ministerio, se creé una
Comision Ad-Hoc con el fin de analizar y elaborar una propuesta normativa que
regule la extensién de los titulos que acrediten la finalizacién de estudios
correspondientes al Nivel de la Educacion Secundaria en las instituciones que
conforman el Sistema Educativo Provincial;

Que la mencionada Comision Ad-Hoc, analizo la normativa vigente con el
fin de elaborar la propuesta normativa encomendada mediante la Resolucién
precedentemente citada;

Que ante las frecuentes preguntas de las instituciones en toda la
Provincia, se expuso a consideracién y debate de las nueves coordinaciones
de zona la propuesta elaborada;

Que en virtud del andlisis de la normativa vigente al respecto, de la
participacion de distintos miembros de la comunidad educativa y de las
consideraciones expuestas por los mismos, se establecieron pautas basicas
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para la elaboracion de los Certificados Analiticos de Estudios Completos e
Incompletos, como asi también las pautas basicas para la confeccion del libro
matriz,

Que los articulos 10 y 132, incisos a), ¢) y n), de la Ley de Educacion
Provincial N° 2511, facultan al dictado del presente acto administrativo;

Que en consecuencia, es necesario el dictado del presente acto
administrativo;

PORELLCE

LA DIRECTORA GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA Y SUPERIOR
DISPONE:

Articulo 1°.- Aprobar el documento de Pautas Basicas para la Extension de

Certificados Analiticos de Estudios Completos e Incompletos de
Nivel Secundario, que como Anexo | forma parte integrante de la presente
Disposicion.-

Articulo 2°.- Registrese, comuniquese, elévese a la Subsecretaria de
Educacién, a los Colegios Secundarios del Sistema Educativo
Provincial.-

DISPOSICION N° 439/15.-

/lm

. MARCELA C.
HVENGER

ora General de
aciorsecundaria y Superior
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Anexo |

Consideraciones Generales para la confeccion de: Libro Matriz,
Certificado Analitico de Estudios Secundarios Incompletos v Titulo.

Libro Matriz

El LIBRO MATRIZ es un Registro, que constituye la fuente de
informacion basica, indispensable y exclusiva para la emision de los
Certificados Analiticos de Estudios Secundarios Completos (Titulos) y de
Certificados Analiticos de Estudios Secundarios Incompletos. Debe reflejar la
trayectoria de los estudiantes, de acuerdo a las pautas que se indican en la
presente Disposicién y normativa vigente al respecto.

El directivo de cada institucion educativa arbitrara las medidas
necesarias, para que la Institucion Educativa a su cargo complete el libro matriz.
Es obligatorio para todas las instituciones de nivel secundario de la provincia.

El directivo de la Institucion garantizara su debido resguardo e
implementara los medios para realizar una copia de seguridad en formato
digital, de todos los registros, con una frecuencia de actualizacién no mayor a
los 120 dias.

El Libro Matriz se confeccionara con el Plan vigente de estudios,
autorizado por la normativa legal.-

En el primer folio se indicaran las Resoluciones correspondientes al
Ciclo Basico y Ciclo Orientado correspondiente al Plan de Estudio, y los
Numeros de Ley Nacional y Provincial correspondiente.-

Pautas para la confeccion del Libro Matriz y los Certificados
Analiticos de Estudios Completos e Incompletos:

Se confeccionara transcribiendo las denominaciones de los espacios
curriculares (sin abreviar) de la Estructura de la Educacién Secundaria y, para
ello se utilizara el Registro Anual de Evaluaciones. El mismo se hara teniendo
en cuenta el orden de los espacios curriculares establecidos en las
Resoluciones correspondientes.

~Cuadro con Resoluciones de aprobacion de Estructura Curricular:

N° de Resolucion del Ministerio de
L Cultura y Educacion de La Pampa
Institucion — : lP' - i ' —
. .. ara Ciclo
. - | liara Ciclo Basico Orien@a do
Orientada en:
e Cs. Soc. y Humanidades
e Lenguas 513/11 1365/13
. TL_Jrisrno |
Orientada en:
. Refsfo _de Orientaciones 513111 1ei3i12
Modalidad Artistica (Especializada en 685/15
Cc_:_rp_unicacién Visual)
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Modalidad Educacion Técnico
Profesional - “ Técnico en Produccion
Agropecuaria”

Modalidad Educacion Técnico
Profesional - “Técnico en
Automotores”

1551/12

1497/14

Modalidad Educacién Técnico
Profesional - “Maestro Mayor de
Obras”

1497/14

Modalidad Educacion Técnico
Profesional — “Técnico en
Mecanizacion Agropecuaria”

149714

Modalidad Educacion Técnico
Profesional - “Técnico en Equipos e
Instalaciones Electromecanicas”

1497/14

Modalidad Educaciéon Técnico
Profesional - “Técnico en informatica

Profesional y Personal’

1568/12

Debera consignarse en el libro matriz, y en los Certificados Analiticos

de estudios Completos e Incompletos:

A continuacion de “Lengua Extranjera”, el nombre del idioma (Ej: Lengua
Extranjera INGLES). Para el espacio curricular Lengua y Cultura
extranjera de la Orientacion Lenguas, proceder de igual modo:
FRANCES, ITALIANO, ALEMAN o PORTUGUES.

A continuacion de “Educacion Artistica”, el nombre del espacio
curricular del lenguaje artistico seglin corresponda (MUSICA/ ARTES
VISUALES/ DANZA O TEATRO). Ejemplo: Educacién Artistica MUSICA ;

La denominacion de los espacios curriculares “Taller de Orientacion y
Estrategias de Aprendizaje” y “Acompariamiento a las Trayectorias
Escolares” sin abreviar, asimismo deberan calificarse conceptualmente,
segun la siguiente escala: SO —Sobresaliente-; MS —Muy Satisfactorio-; S
—Satisfactorio-;

El/los apellido/s y nombre/s completo/s de el/la estudiante en mayuscula
sostenida, segun el dltimo acta de nacimiento actualizada presentada por
el estudiante.

Las tres primeras letras del mes en mayusculas (ENE, FEB, MAR, ABR,
MAY, JUN, JUL, AGO, SEP, OCT, NOV, DIC) y el afio con 4 digitos (EQ;:
2015).

El nombre de la Institucién, que emite el Certificado, con la denominacion
que se corresponde segun la normativa legal vigente.

En el casillero de Condicion, debera establecerse, regular, equivalencia o
/.-



*2015 - ANO DEL BICENTENARIO DEL
CONGRESO DE LOS PUEBLOS LIBRES"

ﬁrm de ﬁa pampa
CDireccién (Benem[ de cEc{ucacién <$ecunc{atia y c‘buperioz

I13.-

saberes adquiridos.

v La condicién de regular se refiere para aquel estudiante que es alumno
de la institucion.-

v La condicién de equivalencia es para aquel estudiante que ingresa de
otra institucion educativa, y hubiera cursado iguales espacios curriculares
0 equiparables.

v La condicion de saberes adquiridos es para aquel estudiante que ingresa
a la institucion receptora desde otra Institucion Educativa desde otra
Jurisdiccién.-

Las instituciones educativas deberan disefiar y cumplimentar un Libro de
Actas que registre todo lo acontecido en las instancias complementarias de los
aprendizajes.

Situaciones Particulares.
Si un estudiante proveniente de la Educacion General Basica (Tercer Ciclo
EGB 7°, 8°, 99):
e es repitente de algunos de los afios y actualmente esta cursando 2° o 3°
Ano secundario,
e 0 ingreso a Polimodal y luego repitié y se encuentra cursando el sistema
educativo vigente (Educacion Secundaria - Ley Provincial N° 2511).
e 0 cursé con otro plan de estudio anterior a la Ley Federal de Educacion.

Para aquellos estudiantes que provienen de la Educaciéon General

Basica y/o Educacién Polimodal, Ley N° 1682, o inclusive la estructura anterior
de educacion secundaria, e ingresan a la Educaciéon Secundaria Obligatoria Ley
N° 2511, habra que considerar la tabla de equivalencias establecida en el
Decreto 2352/09 para confeccionar y completar el libro matriz y los
Certificados Analiticos de Estudios Incompletos y/o Certificados Analitico de
Estudios Completos.
Ejemplo: en el 1° Afio Nivel Secundario se estableceran las denominaciones de
espacios curriculares correspondientes y se consignara “Aprobado” en
calificacion y "Equivalencia" en condicion por Decreto 2352/09; en
Establecimiento se debera establecer el nombre del actual, emisor del
certificado de pase. La fecha (mes/ afio) que se coloca es la correspondiente a
la finalizacién del ex Tercer Ciclo (para los 3 afios la misma fecha) o Ciclo
lectivo (en el caso de alumnos del ex Polimodal).

Asimismo aquellos estudiantes que hubieran cursado la Educacién
General Basica (EGB 3) y se incorporaran al ciclo basico de la Secundaria, se
consignara en el mes y afo de los certificados Analiticos Inconclusos y en los
Certificados Analiticos de Estudios (titulo), diciembre 2012 como Utnica fecha.-

En tanto, aquellos estudiantes que hubieran cursado el Nivel Polimodal
y se incorporaran a la Secundaria, se consignara en el mes y afio de los
certificados Analiticos Inconclusos y en los Certificados Analiticos de Estudios
(titulo), diciembre 2013 como unica fecha.-

Excepcionalmente frente a lo siguiente ejemplos debera procederse de
la manera indicada a continuacién:

e Si un estudiante repitié 8° de la Educacién General Basica en 2010, se
inserta en 2° afio del Ciclo Basico de la Educacion Secundaria en 2011, y
se dara por aprobados por equivalencias los espacios curriculares en 1°

/.-
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en Diciembre de 2010.

e Si un estudiante, repitié 9° afo de la Educacién General Basica en 2011,
se inserta en 3° afio del Ciclo Basico de la Educaciéon Secundaria en 2012, se
debera dar por equivalencias, 2° afio en 2011,y 1° afio en 2010;

e Se debera dar por aprobado los tres afios por equivalencias con la fecha
Diciembre de 2012, cuando el estudiante haya repetido el 1° afio de la
Educacion Polimodal. Si el estudiante repitié 2° afio de la Educacion
Polimodal, todo diciembre del 2012 ciclo basico y diciembre de 2013 4°
ciclo orientado.

Se deberan acreditar los espacios que no son equivalentes con la nue-
va caja curricular respetando las fechas de acreditacion del calendario escolar.

Habra que respetar las fechas antes mencionadas, considerando el ini-
cio del 1° afio Ciclo Basico de la Educacion Secundaria con la cohorte 2010,
aun para los estudiantes que hubieren cursado 7° u 8° afio de la Educaciéon Ge-
neral Basica antes de 2010.

Si el estudiante tiene algtn espacio curricular pendiente de aprobacion,
al rendirlo (ver normativa de evaluacion Resolucion N° 660/13 MCE) se coloca
la nota (en numeros) de acreditacion correspondiente, en condicién “Regular” y
la fecha (mes/afio) de la instancia complementaria de aprendizaje de acuerdo al
calendario escolar.

En el caso de tener que establecer saberes prioritarios, para los
espacios curriculares pendientes de aprobacion sera el Equipo de Gestion y
docentes a cargo de esos espacios, quienes determinaran en funcion de las
planificaciones y materiales curriculares.

Si un estudiante aprobé Lengua de 7° Afio del ex Tercer Ciclo de
Educacion General Basica, EGB, con 7 (siete), al transcribir la informacién al
Libro Matriz del Colegio Secundario, debera quedar registrado de la siguiente
forma:

Ejemplo de libro matriz:

CONDICION Y CALIFICACION
Eﬁ;g%&m CALIFICACION | e o e mienTo [AC@Ne [FECHA  [REPITE ket
N® | Letras Nota Fecha
tﬁggﬂ: APROBAD. |EQUIVALENCIA DIC 2012 APROBADO

Ejemplo de Certificado Analitico de Estudios Secundarios Incompletos:

ESPACIO CALIFICACION CONDICION MES | ANO | ESTABLECIMIENTO

CURRICULAR SIMB. LETRAS

Lengua y Literatura APROBADO | EQUIVALENCIA | DIC 2012 | Establecimiento
Actual

Observaciones: El estudiante ingres6 con Pase de Escuela ...... perteneciente al Disefio curricular
ap. Por Resol N ..... |

/.-
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Otras consideraciones (en el libro matriz):

Cuando un estudiante repite de afio, se transcriben las notas en el
primer casillero, sin colocar nota final. Si no aprobé el espacio curricular sélo se
hace una raya, luego se utilizan los casilleros para el afo de repitencia, y si el
estudiante concluyé se coloca la nota final. Si continta adeudando algin
espacio curricular, se transcribe la nota cuando apruebe ese espacio, y en
calificacion definitiva se transcribe la misma calificacién del afio aprobado.

Ejemplo:
Ano 2013
CONDICION Y CALIFICACION
CALIFICACION ESTABLECIMIENTO Acta N® | FECHA REPITE DEFINITIVA
N° Letras Nota Fecha
Lengua y Literatura 6 Seis _ [Regular- Colegio... DIC 2013
Matemdtica 6 Seis  |Regular- Colegio.. DIC 2013
Biologia
Ano 2014
CONDICION Y CALIFICACION
CUERS};?;?J& . CALIFICACION ESTABLECIMIENTO ActaN® | FECHA REPITE DEFINITIVA
N° Letras Nota Fecha
Lengua y Literatura 6 Seis  |Regular Colegio. DIC 2013 8 DIC 2014 |8 (ocho)
Matematica 6 Seis _ |Regular Colegio. DIC 2013 7 DIC 2014 |7 (siete)
Biologia 6 DIC 2014 |6 (seis)

En el caso que el estudiante repitiera por segunda vez, se comienza un
nuevo folio informando en el anterior que pasa a N°..... de Folio. Los demas
casilleros de los restantes en el primer folio que se abrié se cruzan con una
linea.

Ejemplo:

PRIMER ANO

CURRICULAR ESTABLECIMIENTO

N° Letras Nota Fecha

Lengua y Literatura 6 (seis) DIC 2012

Matematica 6 DIC 2013 6(seis)

Biologia

Observaciones:......El estudiante repite por 2° vez pasa a Falio N°...

Equivalencias

e Para el caso que una Institucion Educativa reciba un estudiante de otra
Institucion de la misma u otra Jurisdiccion, y el estudiante cursé igual espacio
curricular u otro similar, se debera citar la estructura curricular que
corresponde a la Institucién Receptora y consignar Aprobado en el casillero
de la calificacion, y Equivalencia en el casillero de la condicion.

Ejemplo:

/.-
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: CONDICION Y CALIFICACION
ESPACIO CALIFICACION ESTABLECIMIENTO ActaN° | FECHA REPITE DEFINITIVA
CURRICULAR
NO Letras Nota Fecha
Lengua y Literatura Aprobado | Equivalencia

En los casos de Pases de estudiantes entre Instituciones Educativas de la
Jurisdiccién, con la misma orientacién, los espacios curriculares aprobados
seran consignados, en el libro matriz y en los Certificados Analiticos de
Estudios Secundarios Completos e Incompletos, como equivalencias. En
tanto la fecha que debera consignarse es la de la acreditacién del espacio.
En tanto, en Observaciones del Certificado Analitico de Estudios Completo,
para los casos de los estudiantes que provienen de otra Institucion
Educativa, correspondera consignarse el/llos nombres de la institucion/es
previals a la/s que asistio el estudiante.

Ejemplo: El estudiante ingresé con Pase de... nombre de la Institucion,

Espacios Curriculares Pendientes de Aprobacion

En el caso que el espacio curricular no se encuentre aprobado en la
Institucion de origen, se debera consignar en el casillero de calificacion del
Certificado Analitico de Estudios Incompleto: “ADEUDA” y el casillero de
Condicion debera quedar en blanco. Asimismo en observaciones, al pie del
mencionado Certificado Analitico, se debera consignar los espacios
curriculares adeudados.

Ejemplo: Si el estudiante Adeuda (pendiente de aprobacion) el espacio
curricular Lengua y Literatura de 7°, 8° o 9° afio de la Educacién General
Basica, debera rendirlo en la institucion educativa que cursa actualmente y
se consignara en el Certificado Analitico de Estudios Completo o Incompleto.

Ejemplo:
ESPACIO CALIFICACION CONDICION MES ANO ESTABLECIMIENTO
CURRICULAR SIMB. LETRAS
. - Nombre del
Lengua y Literatura 6 (seis) Regular JUL 2015 Establecimionts
Actual

Pautas particulares para los Certificados Analiticos de Estudios
Secundarios Incompletos:

Para completar un Certificado Analitico de Estudios Secundarios

Incompletos, se recurrira a la informacion obrante en el Libro Matriz.

Los Certificados Analiticos de Estudios Secundarios Incompletos, se deberan
realizar y extender, en los casos que los estudiantes soliciten el cambio de la
Institucion Educativa, interjurisdiccional o jurisdiccional.-

En los casos de los pases de estudiantes entre instituciones
interjurisdiccionales, las Coordinaciones de Area de nivel Secundario

/.-
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tomaran intervencion, previo andlisis de la Institucion receptora, de los espacios
curriculares que se daran por aprobados o pendientes de aprobacion
dejando constancia en un ‘acta interna’, en un plazo no mayor de treinta dias
de ingresado el tramite.

En observaciones se deberd consignar “.. el estudiante ingresa de la

institucion... por ‘acta interna’ con fecha...”.

e En el caso que los estudiantes soliciten pase en el 1° o 2° trimestre (en
cualquiera de los anos), se debera colocar en el certificado de pases, la
estructura curricular correspondiente al afio inconcluso.

e Asimismo deberan adjuntar un informe con las notas de los espacios
curriculares correspondientes al 1° y/o 2° trimestre, firmado por la Directora-
Coordinadora; y en el caso de pase interjurisdiccional ademas por la
Direccion General de Educacion Secundaria y Superior.

e En tanto debera considerarse que los estudiantes que provengan de otras
jurisdicciones y tengan aprobados los espacios curriculares con notas
menores a seis (6), dado que en la jurisdiccion de origen se aprueba con
menos de seis, el espacio curricular sera considerado aprobado por esta
jurisdiccion.

e Para el caso que el estudiante de otra jurisdiccion solicite pase y se dé el
caso que los espacios curriculares se aprueben con siete o mas, y hayan
obtenido un seis (6) y Adeude el espacio curricular, sera considerado como
un espacio curricular adeudado (no aprobado).

¢ Para alumnos provenientes de otros paises, considerar la normativa vigente
y reglamentacion del Ministerio de Educacion de la Nacion.

En caso de situaciones no contempladas, se analizard con la
institucion su excepcionalidad, el equipo pedagégico institucional debera
enviar la propuesta escolar a la Coordinacion de Area, para su
autorizacion y aval.

Los estudiantes que se encuentren dentro del Plan de Finalizacion de
Estudios Primarios y Secundarios (Plan FinEs), y hayan cursado en la
estructura anterior de la Ley Provincial de Educacién N° 1682, o el 9° afio de la
Educacion General Basica y tengan espacios pendientes de aprobacion,
deberan completar y cumplimentar la caja curricular correspondiente.-

fim

Froi. MARCELA C.
FEUERSCHVENGER
Dir =@ General de

»acundara y Superior




